Podnikani — Vase Sance — pracovni listy

1. lekce
Podnikatelska ¢innost

1. lekce Podnikatelska ¢innost

Klicova slova

PODNIKAN{

PODNIKATEL / PODNIKATELKA
ZAMESTNANEC / ZAMESTNANKYNE
ZIVNOSTENSKE PODNIKAN|

OBCHODNI SPOLECNOST
ODPOVEDNOST

URAD

FYZICKA OSOBA
PRAVNICKA OSOBA
RIZIKA

PRIIMY

VYDAJE

DANE

PODNIKATELSKY ZAMER
PODNIKATELSKY PLAN
DODAVATEL
ODBERATEL

Podnikatel / podnikatelka v Ceské republice

Co to znamena, byt podnikatelem / podnikatelkou v Ceské republice?

Kdo je podnikatel? Jak je moZné podnikat a jaké odpovédnosti a povinnosti jsou

s podnikanim spojené?
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

CvicCeni 1:

Odpovédnost podnikatele

Pfedstavte si, Ze jste majitelem/majitelkou cukrarny a pekafstvi. Mate obchod, kde vasi
zaméstnanci prodavaji pecivo a sladkosti zakaznikim. Nakupujete od dodavateld pecivo
(chleba, rohliky), které ve svém obchodé prodavate. Zakusky, dorty a dalsi sladkosti
nenakupujete, ale pfimo ve vasem podniku vyrabite. Také tuto praci délaji vasi zaméstnanci.
Zakusky a dorty prodavate v obchodé, ale také svym odbératellim. To jsou hlavné restaurace
a jiné cukrdrny. Préci v obchodé a ve vyrobé délaji vasi zaméstnanci. Vy musite vyfizovat viechny
povinnosti spojené s fizenim vaseho podniku.

Napiste:

1. Jaké mate vy, jako podnikatel/ka, majitel/ka podniku odpovédnosti a povinnosti a ke
komu?

4 R

\Z =/

2. Jaké povinnosti a odpovédnosti maji vasi zaméstnanci?

4 R
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Cviceni 2:

Identifikace podnikatele

K ¢emu je Vypis z Zivnostenského rejst¥iku?
Ktery udaj je u kazdého podnikatele jiny, specificky?

Jaké dalsi dulezité informace zjistite z tohoto dokumentu?
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Cviceni 3:

Zivhostnik nebo s.r. 0. ?

1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Prifadte, které tvrzeni patfi k Zivnostnikovi a které k pravnické osobé (s.r.o.)?

Podnikatel jedna svym jménem, na vlastni
zodpovédnost.

Podnikatel jedna svym jménem na vlastni odpovédnost
(jméno vybiraji vlastnici = spolecnici = podnikatelé).

Vlastnici ruci za zavazky podniku do vySe svého vkladu.

Jednoduchy zpUsob zaloZeni podnikani, jednoducha
administrativa pfi podnikani.

vevys

Podnikatel ruci za zdvazky z podnikani celym svym
majetkem.

Jednoduchy zplsob zruseni / preruseni podnikani.

PFi zaloZeni podnikdni musi vlastnici vloZit min. 200
000,- K¢.

Jaké jsou vyhody a nevyhody podnikani fyzické osoby (Zivnostnik) a jaké podnikani ve

formé obchodni spolecnosti (s. r. 0.)?

-
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Od napadu k zahajeni aspésného podnikani

CvicCeni 4:

Podnikatelsky zamér

Zacinajici podnikatel/podnikatelka predstavuje svlj podnikatelsky zamér bohatému
investorovi nebo obchodnimu partnerovi.

Co by vas jako investora nebo obchodniho partnera zajimalo? Na co se zeptate?
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Cviceni 5: planovani

Ve skupinach odpovézte na otazky:

Pro€ v podnikani planovat? Co vSechno budeme planovat? K éemu nam nase plany
pomohou?

4 N

Cviteni 6: Rizika v podnikani

Ve skupinach odpovézte na otazky:

Jaka jsou rizika podnikani? Jak rizika co nejvice omezit?

4 R
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Napiste si odpovédi na nasledujici otazky:

1. Jaky je rozdil mezi s.r.o. a Zivnostnikem — kdo ruéi za zavazky z podnikani celym
svym majetkem?

2. CojetolC?

3. K emu slouzi Zivnostensky rejstrik?

4. Jaké jsou nejdulezitéjsi casti podnikatelského planu?

5. Proc je nutné znat rizika v naSem podnikani?
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Jak se chytre zlepsSovat?

Na uvodnim workshopu jste si stanovovali chytry cil pro kurz. Podafilo se vdm na ném pracovat

béhem prvni lekce?

Zasady pri stanovovani SMART cile: Cile, které si stanovujeme, musi byt ,,chytré” — tedy anglicky
SMART.

e Specificky- KONKRETNI

» Méritelny

* Aktualni-PRACUJINA CiLI V KURZU

* Realny-MOHU HO SPLNIT

* Terminovany- DO KDY

-G -

Dafi se mi naplfiovat maj cil? Brani mi néco v naplhovani cile? Zménil se néjak mij cil?

4 N

N /
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

ZAPAMATUJTE SI!

Odpovédnost podnikatele

Odpovédnost zaméstnance:

odpovida za odvedenou praci uvedenou v pracovni smlouveé
odpovida do vyse 4,5 nasobku svého mésicniho prijmu (vyjimky)
kdykoli mGze podat vypovéd, zménit tak profesi, zaméstnavatele
v pfipadé krachu podniku nenese Zadnou odpovédnost

Odpovédnost podnikatele:

odpovidd za odvedenou praci celého podniku

odpovida do urcité penéini ¢astky nebo celym svym majetkem

odpovida uradlim, za doruceni vsech formuldara, zaplaceni dani, poplatkd
odpovidd zaméstnanclm za pracovni podminky, zaplaceni mzdy

v pfipadé krachu podniku nese plnou odpovédnost

Podnikani v Ceské republice

Kazd4 podnikajici osoba ma pridéleno Identifikaéni &islo (tzv. ,1C“/“ICO*), které
je nezaménitelné a slouzi k identifikaci této osoby.

Podle IC podnikajici osobu najde jakakoli osoba ¢&i Gad. Stejné tak mGzZete najit
podle IC své obchodni partnery.

Jednotlivé Urady vétsSinou pridéli podnikajici osobé sva registracni Cisla.
Podnikajici osoby jsou vedeny v tzv. rejstfiku nebo seznamu (napf. obchodni
rejstrik, Zivnostensky rejstrik, seznam Advokatni komory, seznam Komory
danovych poradcu atd.).

Fyzickd osoba podnikajici — Zivnostnik

Ef ovopsy | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
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jedna svym jménem, na vlastni zodpovédnost

ruci za zavazky z podnikani celym svym majetkem
jednoduchy zplsob zalozeni, jednoducha administrativa
jednoduchy zpUsob zruseni / pferuseni
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Pravnicka osoba —s.r.o.

Pravnicka osoba = vznika ,,na papire”. Dostava své jméno a identifikacni Cislo. Dale se urci

e jedna svym jménem (jméno vybiraji vlastnici = spolecnici)

e  pfizaloZeni s.r.o. musi vlastnici vloZit do s.r.o. min. 200 000,- K¢
e  ruci za zavazky z podnikdni celym svym majetkem

e vlastnici ruci za zavazky s.r.o. do vySe svého vkladu

e naroc¢néjsi administrativa a zruseni s.r.o.

fyzickd osoba, kterd bude za pravnickou osobu jednat (mUze jich byt i vice)

Nékteré dalsi pravnické osoby:

>

>

>

>

5%

Komanditni spolecnost (k.s.)
Je zaloZiena minimdlné dvéma vlastniky (spolecniky). Jeden vlastnik je tzv.

komanditista, ktery ma povinnost do spole¢nosti vloZit vklad v minimalni hodnoté
5000,- K¢. Druhy vlastnik je tzv. komplementar. K obchodnimu vedeni spoleénosti je
opravnén komplementar/i.

Komanditni spolecnost ruci za své zavazky celym svym majetkem. Komplementar/i
ruci za zavazky spolecnosti celym svym majetkem. Komanditista/té ruci za zavazky
spolecnosti do vyse svého vkladu do spole¢nosti.

Verejna obchodni spolecnost (v.o.s.)

Je zaloZena minimalné dvéma vlastniky (spolecniky). Vefejna obchodni spole¢nost
ruci za své zdvazky celym svym majetkem. VSichni vlastnici (spolecnici) rudi za
zavazky spolecnosti celym svym majetkem spolecné a nerozdilné.

Akciova spolecnost (a.s.)
Akciova spolecnost je vlastnéna tzv. akcionari. Zakladni kapital akciové spolecnosti je

rozvrzen na urcity pocet tzv. akcii. Akcie je v podstaté ,list papiru”, ktery rika, ze
vlastnik této akcie vlastni ¢ast dané akciové spoleénosti. Cim vice akcii tedy akcionaf
vlastni, tim vlastni vétsi ¢ast akciové spole¢nosti. Zakladni kapital akciové spolecnosti
musi byt ve vysi alesport 2 000 000 K¢ (v pripadé, Ze chce ucinit verejnou nabidku
akcii alespori 20 000 000 k¢.).

Akciovd spolec¢nost je administrativné daleko ndroc¢néjsi nez spolecnost s ruéenim
omezenym (s.r.o.).

Druzstvo
Druzstvo je spoleCenstvim neuzavieného poctu osob zaloZzenym za Uéelem podnikani

nebo jinych potreb svych ¢lend.

Druzstvo musi mit nejméné pét clenl. Zakladni kapital druzstva cini minimalné
50 000 KE. Kazdy clen druistva je povinen uhradit ¢lensky vklad do zakladniho
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

kapitalu. Clenové druZstva neruéi za zavazky druZstva. Druistvo ruéi za své zavazky
celym svym majetkem. Clenové druistva voli tzv. pfedstavenstvo. Pfedseda poté
jedna za druzstvo.

» Obcanské sdruZeni (o.s.)
Jednd se o subjekt, ktery je zaloZen za jinym ucelem nez podnikani (ve vétsiné
pripadl celd rada neziskovych aktivit). Podnikani je ob¢anskému sdruzeni umoznéno,
ovsem pouze jako urcitd forma dopliikové ¢innosti.

» Obecné prospésna spolecnost (0.p.s.)
Obecné prospésna spolecnost je rovnéz zakladdna za jinym ucelem neZ podnikani.
Podnikani rovnéz mze vykonavat jako urcitou formu doplrikové ¢innosti.

Fyzicka osoba — nepodnikajici x fyzicka osoba podnikajici

Ve chvili kdy za¢neme podnikat jako fyzicka osoba podnikajici, pak je nutné si uvédomit jaky
je rozdil mezi ndmi jako:

1. Fyzickou osobou — nepodnikatelem
2. Fyzickou osobou — podnikatelem

o e mm o Em o Em Em Em Em e e Ee e e e

7

! Zejména je pro nas dlleZité, abychom vedli veskerou administrativu spojenou

s na$im podnikanim podle platnych zakonG v CR a dokazali pfesné rozlisit, jaka nase
¢innost se tykd naseho podnikani a jaka jde mimo nasi podnikatelskou cinnost.

\

|

|

|

| Vpfipadé, Ze jedndme vramci své podnikatelské Cinnosti, je nutné identifikovat se
| Jako podnikatel (tzn. uvadét identifikacni udaje o sobé jako o fyzické osobé
I podnikajici). V opacném pripadé, kdy nejedndme v rdmci své podnikatelské cinnosti,
I uvadét udaje o sobé jako fyzické osobé nepodnikajici.

|

-—" o - - - - . - .
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Podnikatelsky zamér

Podnikatelsky zamér je promysleny podnikatelsky napad. Mame tedy predstavu nejen o
tom, co chceme délat, ale také o tom, jak budeme postupovat. Zndme odpovédi na tyto
otazky:

Co je nas produkt? Kdo je nads zadkaznik? Pro¢ budou zdkaznici nas produkt kupovat? Jak se
k zdkaznikovi produkt dostane a jak tento produkt budu nabizet?

Hlavni ¢asti podnikatelského zaméru:

1. Finance
e kolik penéz budu potfebovat
e jaké budou moje trzby v podnikani

2. Marketing

e coje mQj produkt

e kdo je mij zakaznik

e proc¢ budou zakaznici m{j produkt kupovat
jak se k zakaznikovi produkt dostane
jak tento produkt budu nabizet

3. Administrativa a pravni otazky
e jakou formu podnikdni zvolim
e mam veskeré potfebné dokumenty?
e jakd administrativa mé ¢eka v podnikani

Inspirace: podnikatelské napady

www.napadynapodnikani.cz
http://www.zivotnapadum.cz/uzivatelky
http://www.ipodnikatel.cz/
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Podnikatelska ¢innost

Podnikatelsky plan

Podnikatelsky plan je pisemny dokument. Je to shrnuti a predstaveni podnikatelského
zaméru. Je to detailni rozbor toho co chci délat a jak to chci délat.

K ¢emu je podnikatelsky plan uzitecny?

prezentace podnikatelskych zdmér(
sebekontrola v podnikani
kontrola, zda se mému podnikani dafi

Casti podnikatelského planu:

/

g N EEE E— . S . oy

1. Prehled a shrnuti \I
2. Vyrobek a sluzba I
3. Trh a marketing
4. Financni plan I
5. Pilohy :
]
N 4

1. Prehled a shrnuti

5%

socilni
fond v CR EVROPSKA UNIE

Toto je pravdépodobné jedina cast, kterou si investor ¢i financni instituce precte,
kdyz se bude rozhodovat, zda vam poskytne financni prostredky ¢i nikoli.
Obsahuje podnikatelsky napad, v ¢em chcete podnikat, kdo budou vasi zadkaznici, co
budete proddvat a jaké jsou vase prodejni strategie.
Ma byt Ctivé a zajimavé.
Ackoliv je tato ¢ast na zacatku podnikatelského planu, napiSete ji az uplné naposled
(az poté, co vypracujete cely zbytek podnikatelského planu).
Pokud Zadate penize, uvedte:

— Kolik penéz zadate?

— Na co penize pouZijete?
M3 byt kratké a strucné (v opacném pripadé se ¢tenar bude nudit a ztrati zajem).
Cile podnikani, napf. dosdhnu obratu 1 000 000,- K¢ za jeden rok podnikani (cile musi
byt méfitelné).
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Osobni udaje (pracovni zkusenosti a kvalifikace, obchodni znalosti a zkuSenosti).
Pfipojte vas Zivotopis jako ptilohu.

2. Produkt (vyrobek/sluzba)

3. Trh

Jaky vyrobek/sluzbu budu nabizet.
Jak se odlisuje od nabidky konkurencnich firem.

a marketing
Struc¢né popiste trh, na kterém budete prodavat vase produkty. Popiste, na jaky trzni
segment se budete zamérovat.
Napiste vysledky vaseho prazkumu trhu a sva tvrzeni a vybér cilové skupiny
podeprete zjisténymi fakty.
Uvedte podrobnosti o vasi konkurenci a smérovani trhu.
Popiste, jak ziskate zdkazniky a jak jim date védét o Vasem produktu.

4. Financ¢ni plan

Obsahuje minimalné tyto udaje:

predpovéd nakladl a vynosl

predpovéd prodeje doplnénou o fakta, ktera zjistite pfi prazkumu trhu
predpovéd cash-flow

dalsi predpoklady a podrobnosti, které se vaseho podnikani tykaji
pocatecni vydaje

Prilohy:

Ptilozit mGzete cokoli z nasledujiciho seznamu a tim dolozit sva tvrzeni:

5%

Va§ Zivotopis, dosaiené kvalifikace a certifikity (kopie), Zivotopisy lidi z
managementu

Zivnostenské opravnéni (kopie)

Reklamni materidly

Vysledku prizkumu trhu a dalsi dalezité zpravy

Podrobnosti ohledné predpovédi prodeje

Podrobny rozpis vydajl (napf. mzdy)

Podepsané smlouvy (kopie)

Objednavky, ndvrhy smluv, motivacni dopis

Plany, kopie licenci ¢i stavebni povoleni
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1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Doporuceni

~

\
Snazte se o stru¢nost a jednoduchost.

Podnikatelsky plan ma byt zajimavy a Ctivy.

Vyjadrfujte se jasné, bez pfilis odbornych ¢i specifickych vyrazl, nepouzivejte slang.
Pti odhadech a predpokladech budte realisticti.

Sva tvrzeni podporte fakty.

Odstavce maji byt kratké.

PouZivejte nadpisy, abyste rozdélili text dokumentu.

Pouzivejte stejné formatovani na cely dokument.

Nebojte se pouzit procenta, Cisla, data atd.

AZ podnikatelsky plan napiSete, dejte ho precist pratelim nebo nékomu z rodiny,
kdo neni osobné do podniku zapojen, abyste ziskali zpétnou vazbu.

- - o - e . . . e
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NepouzZivejte tvary “prat si, chtél bych, doufam”.
Neopakujte se, nepouzivejte stejné véty atd.
Neuvadéjte zbyte¢né informace, které nemaji pfimou souvislost s vasim
podnikanim.
Nepouzivejte pfilis odbornou terminologii pri popisu produktu, procesu a provozu.
Nepouzivejte nejasna a nepodlozena tvrzeni (napr. nepiste: “prodej se zdvojnasobi v
pristich dvou letech”, aniz byste toto tvrzeni podlozili fakty).
Nenechte nikoho, aby za vas psal podnikatelsky plan.

- e e o - -
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Podnikani — Vase Sance — pracovni listy

1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Pomoc statu podnikatelim

1. dotace a uvéry

Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka

Program Ministerstva pramyslu a obchodu. Banka nabizi mozZnost podani zadosti o podporu
podnikajicich subjektl (i zacinajicich). Ve vétsiné pripadl byva podporou zarucéeni ¢asti Uvéru
u vybranych komercnich bank. Vyhodou je posouzeni zadosti do nékolika pracovnich dnt od
jejiho podani.

- www.cmzrb.cz

Agentura Czechinvest

Pfes agenturu je moZné podat Zadost o dotacni prostiedky pro podnikani. Ve vétsiné pripad
se musi jednat o podnikatelsky subjekt s historii nékolika let. Zpracovani Zadosti i jeji
posuzovani je celkem ndrocny proces.

- www.czechinvest.cz

Urady prace
- WWW.MpsV.cz

2. Bezplatné poradenstvi

Jednotna kontaktni mista
e poradenska sit vytvoFenou na 15 Zivnostenskych ufadech v 15 krajich CR
e vice informaci na: http://www.mpo.cz/dokument70853.html
Solvit
e poradenstvi pfi nespravné aplikaci prava Evropské unie v jednotlivych ¢lenskych
statech EU ze strany urad(
e vice informaci na: http://www.mpo.cz/cz/eu-a-vnitrni-trh/solvit/
ProCop
e poradenstvi v oblasti technickych poZadavkd na vyrobky, vyrdbénych na trhu
Evropské unie, pfipadné dovazienych z jednoho ¢lenského statu Evropské unie do
jiného ¢lenského statu
e vice informaci na: http://www.mpo.cz/cz/eu-a-vnitrni-trh/pozadavky-na-vyrobky/
Czechtrade
e agentura, jejimz poslanim je podpora vyvozu ¢eskych podnikatel(
e vice informaci na: www.czechtrade.cz
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Podnikani — Vase Sance — pracovni listy

1. lekce
Podnikatelska ¢innost

Sdruzeni podnikatel(

SdruZzeni podnikatel(l jsou zaloZena za ucelem, aby poskytovala sluzby svym cleniim. Jaké
sluzby sdruzeni poskytuje je vidy na konkrétnim sdruZeni. Ve vétsiné pripadl se jednd o
poskytovani dualezitych informaci. Dale sdruzeni slouZi k prosazovani zajmU daného oboru i
oblasti. V neposledni fadé poté k setkavani podnikatel(l z daného oboru.

Priklady:
f__________________\

Hospodarska komora CR: www.hkcr.cz \
Potravinaiska komora CR: www.foodnet.cz

Jednota tlumocnik( a prekladateld: www.jtpunion.cz

Svaz pekar(: www.svazpekaru.cz

Svaz ¢eskomoravskych vyrobnich druzstev: www.scmvd.cz

f'_____—\
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Podnikani — Vase Sance — pracovni listy

1. lekce
Podnikatelska ¢innost

m Vase poznamky

Moje poznamky: co musim zjistit, co chci individualné konzultovat, co mne zajim3, jaké
informace potrebuji ovéfit a podobné
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